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Como parte da transformação digital 
da AXIA Energia, estamos 
implementando o SAP Ariba, uma 
das mais avançadas plataformas de 
gestão de compras e fornecedores 
do mercado. Neste guia, 
apresentamos o Sourcing, uma 
plataforma digital que simplifica e 
otimiza os processos de sourcing e 
contratação entre a AXIA Energia e 
seus fornecedores.

Introdução
SAP Ariba

Bem-vindo ao Guia de Fornecedores 
do Sourcing – AXIA Energia

O Sourcing é um módulo do SAP Ariba que permite a 
realização de solicitações como RFI (Request for 
Information), RFQ (Request for Quotation) e RFP 
(Request for Proposal) de forma independente e 
eficiente. Por meio dele, a comunicação entre a AXIA 
Energia e os fornecedores será mais ágil, transparente 
e estruturada, promovendo um ambiente de negócios 
mais colaborativo.

Neste guia, você aprenderá a responder uma RFX 
enviada pela AXIA Energia. 



Principais Vantagens para os Fornecedores

• Processos Simplificados: O Sourcing centraliza todas as solicitações em um único 
ambiente digital, tornando a interação mais prática e organizada.

• Maior Transparência: Fornecedores têm acesso claro às informações e requisitos das 
solicitações, garantindo igualdade de oportunidades e melhores condições de resposta.

• Economia de Tempo: Com fluxos de trabalho otimizados, os fornecedores podem enviar 
propostas e informações rapidamente, sem burocracias excessivas.

• Acompanhamento em Tempo Real: O sistema permite que os fornecedores 
acompanhem o status das solicitações e recebam notificações sobre atualizações 
importantes.

• Conexão Estratégica: Fazer parte da plataforma SAP Ariba amplia as oportunidades de 
negócios com a AXIA Energia e potencialmente com outras empresas usuárias do 
sistema.
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Criando sua conta no Ariba
Você receberá um convite por e-mail, da AXIA Energia, para participar de um processo de compra, 
e, para isso, você deverá estar cadastrado no SAP Ariba.

Clique no link indicado no e-
mail para se cadastrar.
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Se você ainda não tem uma conta registrada no SAP Ariba, você precisa criar uma. Se você já
possui uma conta no SAP Ariba, basta acessar o sistema com o login e senha que já possua.

Caso não possua uma conta
ativa no Ariba, clique em

“Registrar-se agora”
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Se já possuir uma conta ativa
no Ariba, basta fazer o login 
com seus dados de acesso.

Criando sua conta no Ariba



Forneça seu e-mail
1

Criando sua conta no Ariba
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Preencha os dados 
básicos para criação 

da conta.

2

3

Crie a senha 
de acesso.

4Determine sua 
função na 
empresa.

5
Leia e concorde 
com os termos.

6

Faça a verificação reCAPTCHA  e em 
seguida, clique em “Criar conta”.

Criando sua conta no Ariba



Após conta criada, você receberá um e-mail de confirmação.

Criando sua conta no Ariba
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Determine os locais em que sua 

empresa atende. 

Ao acessar a conta pela primeira vez, você definirá quais categorias e regiões atende – que são 
informações do Ariba Network para detalhar a empresa cadastrada.

7
Determine quais categorias e 

serviços você fornece. 
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Criando sua conta no Ariba



Termine de preencher o perfil 
completo da empresa.

9

Terminado o cadastro das informações básicas, sua conta estará criada. É indicado que você 
preencha o perfil completo para ter mais visibilidade e ampliar seus negócios.

Criando sua conta no Ariba
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Acessando o Ariba

Para entrar na sua conta do Ariba acesse o site: https://supplier.ariba.com
Você será levado à tela de login. 

Digite o seu e-mail 
cadastrado.1

Clique em “Avançar”.
2 seuemail@email.com

Digite sua senha 
cadastrada.

3

Em seguida, clique 
em “Iniciar sessão”.
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https://supplier.ariba.com/
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Essa é a tela principal do Ariba.

Para acessar os pedidos de 
compra, acesse “SAP 

Business Network”
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Você será levado para a página onde estão todas as solicitações da AXIA Energia.

Acessando o Ariba
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Negociação de compras
O fornecedor visualiza todos os eventos para os quais foi convidado, separados pelo status que
cada um se encontra.

Para acessar um evento, 
clique em cima do evento

desejado.



Duração do 
Evento

Indicativo
da Rodada

2

Código do 
Evento

Et
ap

as
 d

o 
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en
to

C
on

te
úd

o 
d

o 
Ev

en
to

Para acessar e participar do evento, você 
deve revisar os pré-requisitos e aceitar 

os termos do contrato.

Negociação de compras
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4

4

Aceite os termos do 
contrato

Em seguida, clique em 
“OK”.

Negociação de compras
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Selecione os itens desejados para 
cotação marcando o box ao lado

Clique em “Confirmar lotes/itens de linha 
selecionados”.

Negociação de compras
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8

Preencha as informações 
do evento.

7

Em seguida, clique em “Enviar resposta completa” e confirme com “OK”.

Negociação de compras
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Uma vez a resposta enviada, 
você receberá uma mensagem 

confirmando o envio.
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Enquanto o evento estiver em 
aberto, você pode “Revisar a 

resposta”.

Negociação de compras
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Acesse o evento clicando em 
cima do documento.

Nova rodada
Para uma nova rodada de negociação, você também recebe uma notificação para participar e o 
evento fica disponível na tela da Network.

Negociação de compras



Duração do 
Evento

Nova 
rodada

Código do 
Evento

Et
ap

as
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to

C
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úd
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d

o 
Ev

en
to
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Nova rodada

Uma vez que o você já respondeu o evento, não precisa mais aceitar os pré-requisitos.

Para participar da nova rodada, caso 
você já tenha participado da rodada 

anterior, clique em “Revisar a 
resposta”.

Em seguida, confirme o 
envio clicando em “OK”.

Negociação de compras
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Nova rodada

Revise o que for necessário e em 
seguida, clique em “Enviar resposta 

completa”.

Confirme o envio 
clicando em “OK”.

Negociação de compras



Como obter suporte da SAP



Caso você tenha uma dúvida sobre os processos da RFP, por favor entre em contato com o time da 
AXIA Energia pelo e-mail relacionamento.fornecedores@axia.com.br. 

Suporte AXIA Energia

Caso você tenha uma dúvida específica ou problema técnico na sua conta do SAP Ariba, clique na 
imagem abaixo para acessar o tutorial de suporte O vídeo mostra como utilizar a Central de Ajuda e 
de que forma entrar em contato com a equipe de suporte ao cliente da SAP Ariba.

Suporte SAP

mailto:relacionamento.fornecedores@axia.com.br
https://sapvideo.cfapps.eu10-004.hana.ondemand.com/?entry_id=1_up9r0ppx


@AXIAenergia

/AXIAenergia

axia.com.br

Bem-vindos à

energia do novo. 
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